
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

User’s  Manual 

คูม่อืการใชง้าน 
 

Standalone Fingerprint Time Attendance 

Easy Express System 
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ข้อควรรู้เบือ้งต้นเก่ียวกบัการสแกนลายน้ิวมือ 
 

การสแกนลายนิ้วมอืทีถู่กตอ้ง; 

 
วางนิ้วบนเซน็เซอร ์ใหแ้น่ใจว่าจดุกึง่กลางนิ้วมอือยูท่ีศ่นูยก์ลางของเซน็เซอร ์ 

 
 

การสแกนลายนิ้วมอืทีไ่ม่ถูกตอ้ง; 
 

                       
     ไมว่างดว้ยปลายนิ้ว                     ไม่วางนิ้วมอืชดิดา้นใดดา้นหนึ่ง 

 
 

                       
ไม่ตะแคงนิ้วมอื            ไมแ่ตะแค่ขอบล่างเซน็เซอร ์

 

ค าอธิบายปุ่ มกด 
 
Keypad 

  
 
 
 
 
 

 
ออกหรอืยกเลกิการตัง้ค่า 

 
เขา้เมนู (แกไ้ข Backspace) 

 
ตกลง หรอื ยนืยนัการตัง้ค่า 

 
ปิดเครื่อง 

 
เลื่อนขึน้ 

 
เลื่อนลง 

…  
เลอืกเมนู / แกไ้ข, เขา้เมนูย่อย 
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ขัน้ตอนแนะน า 
ขัน้ตอนท่ี 1 : ตดิตัง้เครื่องและจ่ายไฟใหก้บัเครื่อง  
ขัน้ตอนท่ี 2 : ลงทะเบยีนผูใ้ชไ้ดแ้ก่ ลายนิ้วมอื  หรอืรหสั  
ขัน้ตอนท่ี 3 : ผูใ้ชส้แกนลายนิ้วมอื หรอืรหสั เพื่อเขา้งาน  
ขัน้ตอนท่ี 4 : เสยีบ USB Flash Drive ไปที่เมนู"กะ" แล้วดาวน์โหลด เพื่อเปลี่ยนแปลงการตัง้ค่าตารางในเครื่อง
คอมพวิเตอรต์ัง้กะและการก าหนดเวลาของพนกังาน 
ขัน้ตอนท่ี 5 : เสยีบ USB flash drive ทีเ่ครื่องบนัทกึ เขา้เมนูตาราง > อพัโหลดตาราง  
ขัน้ตอนท่ี 6 : ตรวจสอบเวลาเครื่อง หลงัจากนัน้หลงัจากการยนืยนั คุณสามารถเริม่ตน้บนัทกึเวลาเขา้งาน 
ขัน้ตอนท่ี 7 :  เมื่อสิน้เดอืน , เสยีบ USB flash drive ทีต่วัเครื่อง เขา้เมนูหลกั แลว้เลอืก “รายงาน” และดาวน์โหลด 
 
 
หน้าจอเร่ิมต้นและเมนูหลกั 
สถานะเวลาเขา้งาน : ปิดด้านหน้าของอุปกรณ์สถานะการสแกนจะปรากฏบนหน้าจอหลงัจากระบุขอ้มูลพนักงานจะ
ปรากฏ  วนัและเวลา: อุปกรณ์แสดงเวลาปัจจุบนั เมนูการตัง้ค่าขัน้สงูเพื่อตัง้วนัทีแ่ละเวลาในหน้าจอเริม่ต้นกดปุ่ มเมนู
ผูบ้รหิารระบุและเขา้สูเ่มนูหลกักดปุ่ มเมนูบนหน้าจอเริม่ตน้  
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ตัง้ค่าแผนก 
1. กดปุ่ ม MENU เขา้สูห่น้าเมนูหลกั , เลอืก “แผนก” กด “OK” กดปุ่ ม “1” เพื่อเขา้สูก่ารตัง้คา่แผนก  
2. กดปุ่ ม “OK” เพื่อแกไ้ขชื่อแผนก  
3. หลงัจากแกไ้ขเรยีบรอ้ยแลว้ กดปุ่ ม “ESC” เลอืก “บนัทกึ” 
หมายเหตุ : เพิม่แผนกไดส้งูสดุ 16 แผนก  
 
 

        
(1)     (2)       (3) 

 
 
ตัง้ค่ากะ  
ไปทีเ่มนูหลกั เลอืก “ตาราง” โดยการกดปุ่ ม “OK” หรอืกดปุ่ ม “2” จากนัน้จะเขา้ไปยงัหน้าตาราง  

 

 
 
 

3.1 ตัง้ค่ากะ 
ไปทีเ่มนูตาราง > ตาราง > เลอืกตาราง แลว้ก าหนดเวลาเขา้งาน  
 
AM IN   เวลาเขา้งานเชา้ 
AM OUT เวลาเลกิงานเชา้ 
PM IN  เวลาเขา้งานบ่าย 
PM OUT เวลาเลกิงานบ่าย 
OT IN  เวลาเขา้งานขา้มวนั 
OT OUT  เวลาเลกิงานขา้มวนั 
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3.2 ตัง้ค่ากฎเวลาเข้า-ออกงาน 
ไปที ่ตาราง > กฎการเขา้ออก กด ”OK” หรอืกด "2"  จากนัน้ป้อนกฎการเขา้ออกงาน (เวลาสงูสดุ 60 นาท)ี 
ยอมรบัสาย: การท างานไม่น้อยกว่าเวลานี้ยงัไม่สายเริม่ตน้ 0 นาท ี
ยอมออกก่อน: ก่อนทีจ่ะท างานไม่เกนิเวลาน้ีไม่ไดอ้อกจากตน้, เริม่ตน้ 0 นาท ี
 

       
 

3.3 ดาวน์โหลดกะ 
เสยีบ USB Flash Drive ทีต่วัเครื่อง ไปที ่ตาราง > เลอืก ดาวน์โหลด > กด “OK”   
รอเครื่องด าเนินการสกัครู่ เรยีบรอ้ยแลว้ น าไปเปิดในเครื่องคอมพวิเตอรเ์พื่อเปลีย่นแปลงการตัง้ค่าตาราง ตัง้กะ และ
การก าหนดเวลาของพนกังาน 
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3. อพัโหลดกะ 
เมื่อแกไ้ขการตัง้ค่าเรยีบรอ้ยแลว้  
เสยีบ USB Flash Drive ทีต่วัเครื่อง ไปที ่ตาราง > เลอืก ดาวน์โหลด > กด “OK”   
รอเครื่องด าเนินการสกัครู่ จะแสดงขอ้ความ อพัโหลดส าเรจ็  
 

 
 
4.1 การลงทะเบียนผูใ้ช้ 

เพื่อเพิม่ผูใ้ชใ้หม้สีทิธิก์ารควบคุมประตูได ้โดยการลงทะเบยีนส าหรบัเครื่องน้ีม ี3 ประเภท ไดแ้ก่ ลงทะเบยีน
ลายนิ้วมอื บตัร และ รหสั โดยการลงทะเบยีนแต่ละ ID สามารถเพิม่ขอ้มลูไดท้ัง้ลายนิ้วมอื บตัร และ รหสั  
ลงทะเบยีนผูใ้ช ้(ลายนิ้วมอื) 
(a) กดปุ่ ม MENU เขา้สูห่น้าเมนูหลกั , เลอืก “ผูใ้ช”้  
(b) เลอืก “ใหม”่ 
(c) เลอืกลงทะเบยีน “นิ้วมอื”  
(d) วางนิ้วมอืทีเ่ซน็เซอรเ์พื่อเกบ็ลายนิ้วมอื  3ครัง้ 
(e) การลงทะเบยีนส าเรจ็ ถา้กดปุ่ ม OK เพื่อลงทะเบยีนผูใ้ชล้ าดบัต่อไป หรอื กดปุ่ ม ESC เพื่อจบการ

ลงทะเบยีน             

            
(a)      (b)     (c)  

           
(d)               (e)      
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ลงทะเบยีนผูใ้ช ้(รหสั) 
(f) กดปุ่ ม MENU เขา้สูห่น้าเมนูหลกั , เลอืก “ผูใ้ช”้ > เลอืก “ใหม่” 
(g) เลอืกลงทะเบยีน “รหสั”  
(h) ใสร่หสั แลว้กดปุ่ ม OK 
(i) ใสร่หสัยนืยนัอกีครัง้ แลว้กดปุ่ ม OK  การลงทะเบยีนส าเรจ็ ถา้กดปุ่ ม OK เพื่อลงทะเบยีนผูใ้ชล้ าดบัต่อไป 

หรอื กดปุ่ ม ESC เพื่อจบการลงทะเบยีน 
 

           
 (f)         (g)         (h) 

      
(i)       

 
ดาวน์โหลดรายงาน 
1. เสยีบ USB Flash Drive เขา้ทีเ่ครื่อง 
2. ไปที ่ “รานงาน” กด “OK” หรอืกด “4”.  
3. เลอืกช่วงเวลาขอ้มลูทีต่อ้งการดาวน์โหลด แลว้กด “OK” 
4. หน้าจอแสดงขอ้ความ “ก าลงัท างาน” รอสกัครู่   
5. เมื่อดาวน์โหลดส าเรจ็ น า USB Flash Drive ไปเปิดขอ้มลูในคอมพวิเตอร ์ 

 

           
(1)     (2)       (3) 
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(4)     (5)        

 
 
มรีายงานไดแ้ก่ บนัทกึรวม ตารางกะ รายการบนัทกึ ลงเวลาผดิปกต ิรายงานการลงเวลา ดงัรปู  
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6.3 ตัง้ค่าเวลาเครือ่ง  
ไปที ่ตัง้คา่ > เวลา   
กดปุ่ ม OK หากตอ้งการแกไ้ข และเมื่อแกไ้ขเรยีบรอ้ยใหก้ดปุ่ ม OK อกีครัง้เพื่อยนืยนั 
 

      
 
6.4 ตัง้ค่าบนัทึก 
ไปที ่ตัง้คา่ระบบ > ตัง้ค่าLog กด “OK” หรอืกด “4” 
1 เตอืนบนัทกึ  คอื เตอืนเมื่อบนัทกึใกลเ้ตม็ 
2 ช่องว่างบนัทกึ คอื หน่วงการบนัทกึ (หน่วยเป็นวนิาท)ี 
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